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	TRIBUNALE ORDINARIO DI VERONA
37122 Verona – Corte Giorgio Zanconati 1 - Tel. 045 8084011 – fax 0458010423


ELENCO SPESE DOCUMENTATE 
di cui si chiede il rimborso a carico dell’erario
	n. d’ordine della spesa 
	data della spesa
	descrizione della spesa
	Importo della spesa
	Di competenza dell’ufficio
Spesa documentata
SI/NO
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	TOTALE IMPORTI SPESE
	
	




Verona, lì________________

							   Firma del richiedente



















INDICAZIONI PER LA COMPILAZIONE:

	campo
	Indicazioni

	n. d’ordine della spesa
	- numerare tutte le pezze in doppia cifra (es: 01, 02)
- riportare il numero d’ordine sulla relativa pezza giustificativa

	data della spesa
	- deve coincidere con la data della fattura/pezza (NON con la data di annotazione nel registro delle attività svolte ex art. 136, c. 1 CCII)

	descrizione della spesa
	- riportare chiaramente la tipologia della spesa per la quale si chiede il rimborso;
- la documentazione deve contenere riferimenti alla procedura. In mancanza di detti riferimenti il curatore allegherà dichiarazione sostitutiva dell’atto di notorietà.

	importo della spesa
	- deve coincidere esattamente con quello risultante nella fattura/pezza.
- per le pezze cumulative, quando è allegato un tariffario ufficiale, si può riportare l’importo parziale per cui si chiede il rimborso (es. singola visura all’interno di una fattura cumulativa rilasciata dal gestore); quando non è allegato il tariffario si può allegare dichiarazione sostitutiva dell’atto di notorietà.







NON SI RIMBORSANO
· Spese non documentate
· Spese future
· Spese cumulative, salvo allegazione tariffario ufficiale e in mancanza dichiarazione sostitutiva.
· Spese con pezze non intestate e non contenenti riferimenti alla procedura, salvo dichiarazione sostitutiva. 
· Quando sulla pezza manca l’importo pagato 
· Chilometraggio privo di autocertificazione chilometri e/o importo carburante aggiornato da sito ACI
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